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SIRA 

NO 
HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1.  

KAYIT - KABUL 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu Liseleri  
e-okul ve e-devlet üzerinden 

MEB Tarafından Belirtilen 
Tarihlerde 

1 GÜN 

2.  

NAKİL VE GEÇİŞLER 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu Liseleri 

Dilekçe 1 GÜN 

3.  

NAKİL VE GEÇİŞLER 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu Liseleri 

ALAN/DALA   

1-Dilekçe 

2-Mesleki ve Teknik Ortaöğretim Kurumları Alan Tercih 
Formu 

3- Mesleki ve Teknik Ortaöğretim Kurumları Dal Tercih 

Formu 

 

 

Yönetmeliklerde Belirtilen 
Tarihler Arasında  

2 AY 

4.  

MEZUNİYET / AYRILMA 
BELGELERİ 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde  

ÖĞRENİM DURUM 
BELGESİ VERİLMESİ 

Dilekçe 1 GÜN 

5.  MEZUNİYET / AYRILMA Sözlü Talep 1 SAAT 
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BELGELERİ 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

ÖĞRENCİ BELGESİ 
VERİLMESİ 

 

6.  

MEZUNİYET / AYRILMA 
BELGELERİ 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

TASDİKNAME 
VERİLMESİ 

Dilekçe 1 GÜN 

7.  

MEZUNİYET / AYRILMA 
BELGELERİ 

 Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

GEÇİCİ MEZUNİYET 
BELGESİ VERİLMESİ 

Dilekçe 1 GÜN 

8.  

MEZUNİYET / AYRILMA 
BELGELERİ 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

DİPLOMA VERİLMESİ 

1- Sözlü BaĢvuru veya Vekaletname 

2- Diplomanın Ġadeli Taahhütlü Gönderilmesinin Ġstenmesi 
Halinde Dilekçe  

 

1 GÜN 

9.  

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

ÖSYM  HİZMETLERİ  

1-BaĢvuru Formu Verme 

2-ġifre ĠĢlemleri 

3-Sınav BaĢvuruları 

 

ÖSYM tarafından Belirtilen 
Tarihler Yapılacak İşleme Göre  

1 GÜN 
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10.  

KAYIT KABUL 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

YABANCI UYRUKLU    

ÖĞRENCİ 

1-Denklik Belgesi 

2-Öğrencinin Türkiye’de Öğrenim Görebileceğine Dair 
Emniyet Genel Müdürlüğünden Alınacak En Az Bir Yıllık 

3-Oturum Belgesi 

30 DAKİKA 

11.  

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

DÖNER SERMAYEDEN 
SİPARİŞ 

 

1-TC Kimlik No 

2-MüĢteri Talep Yazısı  
3- Alınan Hizmetin Ücretinin En Az Dörtte Biri 

1GÜN 

12.  

ÖĞRENCİ DİSİPLİN 
KURULU KARARI 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

İTİRAZ 

Dilekçe 1SAAT 

13.  

İL ÖĞRENCİ DİSİPLİN 
KURULU KARARI 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

İTİRAZ 

Dilekçe 1SAAT 

14.  

Sınavsız Öğrenci Alan Kız 
Meslek Liseleri, Çok 
Programlı Liseler,  Mesleki 
ve Teknik Eğitim 
Merkezlerine  

 ADAY KAYDI 

e-kayıt Sistemindeki BaĢvuru Formu 30DAKİKA 
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15.  

Sınavsız Öğrenci Alan 
(Mahalli Sınavla Öğrenci 
Alımında) 

Mesleki ve Teknik 

Anadolu  Liselerinde 

KESİN KAYIT 

1- TC Kimlik Numarası    
2-  Diploma/Tasdikname Aslı   
3-  Renkli Vesikalık Fotoğraf  

1 GÜN 

16.  

Sınavsız Öğrenci Alan Kız 
Meslek Liseleri, Çok 
Programlı Liseler, Mesleki  
ve Teknik Eğitim  
Merkezlerinde  

NAKİLLER 

Yazılı BaĢvuru (Veli Dilekçesi)  1 GÜN 

17.  

Sınavsız Öğrenci Alan Kız 
Teknik ve Meslek Liseleri, 

Çok Programlı Liseler, 
Mesleki ve Teknik Eğitim 
Merkezlerinde  

KURS BİTİRME 
BELGESİ VERİLMESİ 

Sözlü Talep 

 

1 GÜN 

 

18.  

Sınavsız Öğrenci Alan Kız 
Teknik ve Meslek Liseleri, 

Çok Programlı Liseler, 
Mesleki ve Teknik Eğitim 
Merkezlerinde Dört Yıllık 
Eğitim Programlarından 
Mezun Olanlara  

İŞYERİ AÇMA BELGESİ 
VERİLMESİ 

Diploma/Öğrenim Durum Belgesi 

 

30 DAKİKA  
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